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Fasi preliminari

Selezione dell’argomento

Scelta del relatore/relatrice

Invio della richiesta al/alla docente via mail

Controllo degli adempimenti amministrativi
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Clicca qui per accedere
alla pagina dedicata

https://studenticattolica.unicatt.it/procedure-requisiti-e-scadenze-economia-lm


Esempio: sessione di laurea di Luglio

Tappe del percorso

Maggio

Presentazione
della domanda di

laurea

Gennaio/Febbraio

Presentazione
dell’argomento

Giugno

Caricamento
dell’elaborato

Luglio

Prendere contatti
con il/la docente

Novembre

Proclamazione
Ricerca delle fonti e bozza dell’indice 
Scrittura e correzione dell’elaborato

Adempimenti
amministrativi

Attività
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La struttura

Introduzione

Corpo

Conclusioni

Definizione delle finalità della ricerca e
inquadramento del tema oggetto di tesi

Rielaborazione dei principali contenuti della
bibliografia esaminata (e, se presenti, risultati

dell’analisi quantitativa)

Riassunto del contenuto della tesi ed esposizione
sintetica dei risultati raggiunti alla luce di quanto

presentato nell’introduzione
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Schema di struttura

Introduzione
             

Conclusioni

Bibliografia/Sitografia (eventuale) 
Appendice (eventuale) 

 Capitolo 1
      Paragrafo 1.1
      Sotto-paragrafo 1.1.1

 Capitolo 2
 Capitolo 3
 Capitolo 4
 Capitolo 5

Corpo
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Da concordare con il/la docente

Corpo



Scrittura: da dove iniziare

1

3

4

Ricerca delle fonti bibliografiche

Schema dei contenuti da trattare (o bozza dell’indice)

Scrittura del corpo del testo

Scrittura dell’introduzione e delle conclusioni

2

N.B.: rispettare i tempi di consegna 
concordati con il/la relatore/relatrice
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Scrittura: il formato della pagina
Frontespizio: template Unicatt
Testo: giustificato
Interlinea: 1,5
Carattere: Corpo 12
Margine superiore: 3,5 cm
Margine inferiore: 2,5 cm
Margine sinistro: 3,5
Margine destro: 2,5

Clicca qui per visualizzare il
template disponibile nella sezione

“Criteri laurea e prova finale”

N.B.: seguire le indicazioni del/della relatore/relatrice
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https://studenticattolica.unicatt.it/procedure-requisiti-e-scadenze-economia-lm?rdeLocaleAttr=it


Risorse bibliografiche

OPAC

Online public access catalogue
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OPAC

1

2

3
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Parole chiave

Periodo

Filtri
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Risultati della
ricerca
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La ricerca delle fonti
Step 1: leggere il titolo dell’articolo
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L'abstract è un riassunto
conciso che sintetizza gli

obiettivi, i metodi, i
risultati e le conclusioni

dello studio,
permettendo di valutare

rapidamente la
rilevanza del lavoro.

Step 2: leggere l’abstract
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Step 3: leggere introduzione e conclusione
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Step 4: 
leggere l’intero documento!

Titolo

Abstract

Introduzione e conclusioni
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Se:



Le note a piè di pagina approfondiscono un argomento. 
Vanno sempre richiamate nel testo con un numero tra

parentesi all’apice e numerate progressivamente

N.B.: il confronto con il/la relatore/relatrice è fondamentale

Esempio:

Apice nel testo

Piè di pagina

Poiché i sistemi educativi in Europa sono molto diversi,
la classificazione in tre livelli (alto, medio e basso)
delle persone in cerca di lavoro è necessariamente
approssimativa.

Le note
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Danno una visione sintetica e immediata di un argomento.
Hanno sempre un numero e un titolo

Tabelle e grafici

Nella pagina

Tab. 1.1. Tassi di disoccupazione per titolo di studio degli adulti
(30-59 anni), Italia, 2003

Fonte: ISTAT, Indagine sulle forze di lavoro, Cit. in Reyneri E., Sociologia
del mercato del lavoro, vol. I, Bologna, il Mulino, 2005, p.185.

...come riportato nella tabella 1.1.Nel testo

Vanno numerati progressivamente, all’interno del capitolo in cui sono inseriti, con una doppia numerazione:
la prima cifra indica il numero del capitolo, la seconda il numero della tabella in quel capitolo.

Evitare frasi del tipo “come si vede nel
grafico sotto” oppure “come indica la

tabella sopra”
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Servono a richiamare le fonti (libri, articoli,
saggi, siti internet) utilizzate per scrivere la tesi

N.B.: il confronto con il/la relatore/relatrice è fondamentale

Vanno riportati autore e anno di pubblicazione del
volume o dell’articolo tra parentesi tonde

Dette fonti vanno poi riportate nei riferimenti bibliografici al
termine dell’elaborato

Esempio
,

Citazioni nel testo
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Esempio
Stile: APA 7th edition

Citazione diretta

Citazione indiretta

Singolo autore Due autori Tre o più autori

Cognome dell’autore
seguito dall’anno di

pubblicazione

“...” (Smith, 2013)

Cognomi di entrambi gli
autori, nello stesso ordine
del paper, separati da '&' o
“e” e anno di pubblicazione

Cognome del primo
autore seguito dalla

dicitura "et al." e anno di
pubblicazione

“...” (Xi e Carson, 2019) “...” (Martin et al., 2020)

Si dice che ... (Smith, 2013)
Si dice che ... (Xi & Carson,

2019)
Si dice che ... (Martin et al.,

2020)
Voce esterna

Secondo Smith (2013) ... Secondo Xi e Carson 
(2019) ...

Secondo Martin et al.
(2020) ...

19



articolo Cognome, iniziale del nome, anno di pubblicazione, titolo dell’articolo, nome
della rivista in corsivo, volume, pagine, DOI

volume Cognome, iniziale del nome, anno di pubblicazione, titolo del volume in
corsivo, edizione, editore
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Riferimenti bibliografici
Vanno riportati in un elenco in ordine alfabetico di cognome per autore



Controllare che lo stile della
citazione sia corretto

Talvolta è possibile
copiare direttamente
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Zotero
Applicazione gratuita per creare le citazioni e la bibliografia
Disponibile per Mac e Windows

Clicca qui per imparare
a usare Zotero

Referencing
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https://www.youtube.com/watch?v=JG7Uq_JFDzE


Servizio biblioteca
Per assistenza e consulenza bibliografica: 

ricercare nel Catalogo d'Ateneo, utilizzare banche dati, e-journals,ed e-book,
effettuare ricerche mirate in specifici ambiti disciplinari

biblioteca.reference-mi@unicatt.it

Chiedi al bibliotecario

Altri contatti utili

Servizi interbibliotecari: ill.dd-mi@unicatt.it

Corsi di informazione bibliografica: biblioteca.formazione-mi@unicatt.it

Prestito e consultazione: biblioteca.informazioni-mi@unicatt.it
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Plagio e copiature

La tesi è un lavoro personale, rendila unica!
Scrivere una tesi significa dimostrare le 

proprie capacità, non copiare quelle degli altri.

 Il plagio si scopre!
L’Università usa software avanzati per verificare

l’originalità del testo. 
Il plagio è un'infrazione grave e comporta sanzioni.

Attenzione!
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In bocca al lupo!

Clicca qui per trovare il tuo tutor!
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https://studenticattolica.unicatt.it/trova-il-tuo-tutor-economia-milano

