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del Sacro Cuore

Creazione Program Plan

per studenti selezionati:

EXCHANGE, STUDY ABROAD e
SUMMER

Heproia®

Home Page Esami di Profitto Segreteria Online Corsi Servizi e opportunita

| PROGRAMMI INTERNAZIONALI

Da ICatt > SerVIZI e Opportunlté > Studiare all'estero Lavorare all'estero

Semestre all'estero Relazioni internazionali
Studiare le lingue Lavorare all'estero

Summer Program
Per saperne di pil su esperienze di studio e lavoro all'estero visita il nostro sito clicca qui

Per accedere all'applicativo di iscrizione ai programmi di Mobilita Qutgoing clicca sul pulsante gui sotto:

Accedi all’applicativo di iscrizione ai programmi

Accedi all'applicativo di iscrizione ai programmi

Per procedere al riconoscimento degli esami tramite il Program Plan clicca sul pulsante qui sotto:

Compila il tuo Program Plan

Il tuo percorso all'estero
Cliccare su PROGRAMMI ATTIVATI > Gestisci:

Ammesso con borsa @
Exchange

Exchange (Erasmus+
Overseas) 1 sem.
2024/2025

STATI UNITI DAMERICA
University of Montana (Missoula)
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Creazione Program Plan

Documenti e Safety package ﬁ Scholarship
In questa sezione trovi il riepilogo dei documenti )
richiesti nelle diverse fasi del programma e tutti i
riferimenti al safety package.
Complimenti, puoi beneficiare di una scholarsh|
icatii i d i Importo totale EUR: Vincitore di borsa, I'impo

Sono gia stati
Non ci sono documenti

@ ¢ Visualiua

Approvazione esami — Program plan:
Cliccare su PROGRAM PLAN

~h

Approvazione esami - Program plan

Per il riconoscimento dei tuoi esami all'estero, fai riferimento alle informazioni
relative alla tua Facolta che trovi a questo link

Per accedere al program plan clicca qui sotto

> Program Plan

DOCUMENTI FLIGHT DETAILS PAGAMENTI PROGRAM PLAN

Program Plan

SeleZionare Ia desti naZione assegnata @ Percreare un Programa Plan, seleziona Iz destinazione e clicca su Crea Program Plan

Descrizione Tipo

e poi cliccare su Crea Program Plan

(O Regent’s University London (Londra)

‘ 1 »

Crea Program Plan

1-1di1

Cattolica International
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Creazione Program Plan

Mepoa

per studenti dei programmi:

ISEP e FREE MOVER HomePage  EamidiProfitta  SogreteriaOnline  Corsi [[EETNTR PR

| FROGRAMMI INTERNAZIONALI

Semestre all'estero Relazioni internazionali
Studiare le lingue Lavorare all'estero
Summer Program

Da ICatt > SerV|Z| e Opportunlté > Studiare all'estero Lavorare all'estero
Compila il tuo Program Plan

Per saperne di pidl su esperienze di studio e lavoro all'esters visita il nostro sito clicca qui

Per accedere all'applicativo di scrizione ai programmi di Mobilita Cutgoing clicca sul pulsante qui sotto:

Accedi all'apphcative di iscriaone ai programmi

Per procedere al riconoscimento deglh esami tramite il Program Plan clicca sul pulsante qui sotto

Cormpila il tuo Program Plan

Crea nuovo Program Plan
Selezionare quindi i dati del programma di mobilita e

Selezionare dai diversi menu a tendina le caratteristiche del programma di mobilita.

poi cliccare su SALVA

Anno accademico * 2024725 v 1

Natura * Semestre all'estera ¥
Tipologia * Exchange ISEP N
Nazione *

Destinazione *

Torna ad elenco programmi Salva




UNIVERSITA
CATTOLICA

del Sacro Cuore

Creazione Program Plan

Programma di mobilita internazionale Codice programma: 010069 - Stato: Aperto

PER ATTIVARE IL PROGRAM PLAN
1. Clicca "Inserisci/modifica attivita estera" per caricare le attivita estere sostenute o da sostenere di cui si chiede il riconoscimento a piano studi.
2. Clicca "Assegna corrispondenze” per inserire le corrispondenti attivita del tuo piano studi UCSC, secondo le indicazioni ricevute dal referente della tua Facolta.
NB. Ti consigliamo di inserire tutte le attivita estere prima di passare alla schermata "Assegna corrispondenze".
3. Clicca "Visualizza Program Plan (BOZZA)" per scaricare una copia PDF stampabile del Program Plan contenente tutti i tuoi dati e quelli del programma (comprensivo del

gs:sgé)li;nzl;l:‘lez:nivita estere e sulle relative corrispondenze), da utilizzare eventualmente con il docente referente per una prima verifica sulle attivita caricate e sulle relative C reato |I P rog ra m P I a n SI ha n n O a d |S pOS|Z|O n e Ie
DOPO IL RIENTRO seguenti funzionalita:

4. Dopo la fine della tua esperienza internazionale, se hai gia provveduto a caricare le attivita estere e ad effettuare I'assegnazione delle corrispondenze, clicca nuovamente
"Inserisci/modifica attivita estera" e seleziona I'attivita cliccando sulla freccina "Modifica” nella colonna Azione per caricare gli esiti e i voti conseguiti presenti sul tuo . . . gn -
Transcript of Records o Certificato finale, secondo le approvazioni ricevute dal referente della tua Facolta. In alternativa comincia dalla sezione "PER ATTIVARE IL o Botton e « I nserisci l m Od |f| ca atthlta este ra».
PROGRAM PLAN". . TR . .

5. Clicca "Valida Program Plan” solo a conclusione del caricamento delle attivita estere e di assegnazione delle relative corrispondenze al fine di concludere il processo. Tale per censire le attivita estere che si VOg liono
validazione abilita infatti la visualizzazione del Program Plan definitivo e impedisce qualsiasi successiva modifica dei dati. ’

6. Clicca "Visualizza Program Plan (DEFINITIVO)" per scaricare una copia PDF stampabile da consegnare, se necessario, in cartaceo al referente per la successiva attivita di eﬁettuare preSSO I ateneo eSte ro
riconoscimento.

* Bottone «Visualizza corrispondenze» per
indicare per ogni attivita estera a quale corso in
UC si richiede la conversione

Descrizione programma

Codice identificativo 010069 A.A. 2017118 .
Data creazione 01/10/2018 Natura Semestre all'estero ® BOttOne «A"ega documentl» per a”egare
stato Aperto Tipologia Exchange ISEP qualsiasi documentazione che si ritiene

necessaria per la valutazione delle conversioni

Destinazione

Nazione AUSTRALIA

Destinazione UTS Sidney

Dettaglio destinazione UTS Sidney

Periodo

Periodo SEMESTRE 1 Opzione

Data inizio 01/09/2017 Impegno (ore/settimana)
Data fine 10/01/2018 Durata (settimane)

Torna ad elenco programmi Inserisci/modifica attivita estera Visualizza corrispondenze Allega documenti
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UNIVERSITA
CATTOLICA

del Sacro Cuore

Inserimento Attivita estera

Attivita estere Codice programma: 010069 - Stato: Aperto

Cliccando sul bottone «Inserisci/modifica attivita estera»
i n Se ri re I e i n fo rm aZ i o n i ri C h i eSte ri g u a rd a n ti I ’ atti V i té eSte ra In questa schermata & DOSSIDIIe inserire le attivita sostenute o da sostenere all'estero nell'ambito del programma di mobilita internazionale.
che si intende effettuare presso |'ateneo estero. il reemmot @ chastmonme leca oo © s ot ookt Ko M, 12 ScheT=ta delssegnazions cospondcnze

Denominazione attivita

Storico corrispondenze
estera *

]

Docente responsabile
del corso all'estero *

La scheda dell’attivita estera € composta da due parti: °

Ore lezioni frontali * o

Principali argomenti
trattati *

Prima Parte da compilare: comprende le informazioni
dell’attivita estera necessarie al docente per la valutazione.
| campi con I'asterisco sono obbligatori.

—

Libri di testo *

Link sito attivita estera *

Ulteriori informazioni (<]
utili al fine del
riconoscimento

Da completare a fine esperienza

Seconda parte da compilare al termine della mobilita
all’estero che comprende le informazioni di esito e data s consequimento o

conseguimento dell’attivita estera quando € terminata 7 | e o o

I'esperienza all’estero. Se I'attivita non é stata sostenuta —

deve essere inserito il flag sulla voce «Attivita non (v Campobiatr sk i dtls valdazion (i el valdaon s comuae oS Saare anch i presnza o ues campi ot

sostenuta»

22/03/24 Cattolica International
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Inserimento Attivita estera

Il campo «Ulteriori informazioni utili ai fini del
riconoscimento» deve essere compilato nei seguenti casi:

1.

Se l'attivita estera é stata approvata con integrazione, in
questo caso indicare DA INTEGRARE IN UC e al rientro
allegare il modulo integrazione firmato dal docente nella
sezione «Allega documenti» (valido per tutte le facolta
tranne Scienze Politiche per la quale I'integrazione va
sostenuta dopo la verbalizzazione degli esami esteri).

Se l'attivita estera viene riconosciuta con dicitura estera
(solo per insegnamenti a copertura dei crediti a scelta o
sovrannumerari), in questo caso

1. Se l'attivita estera va a sostituire un
insegnamento gia presente in piano studi a
copertura delle attivita a scelta, indicare RIM
«nome insegnamento», INS con dicitura estera

2. Se in piano studi non sono ancora presenti
insegnamenti a copertura dei crediti a scelta,
indicare solamente INS con dicitura estera

Se l'attivita estera viene approvata in sostituzione di un
esame gia presente in piano studi con un altro
insegnamento presente nell’offerta formativa UC, indicare
RIM «nome insegnamento», INS «nome insegnamento»
(es. RIM. Marketing, INS. Finance)

** RIM =rimuovere INS =inserire

Attivita estere

‘5\\\“.\(«\ 8 1o

MW UNIVERSITA
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Codice programma: 010069 - Stato: Aperto

In questa schermata & possibile inserire le attivita sostenute o da sostenere all'estero nellambito del programma di mobilita internazionale.
Ti consigliamo di inserire tutte le attivita estere (un'attivita per ogni schermata) prima di procedere alla schermata dell'assegnazione corrispondenze.

In caso di dubbi 0 necessita di chiarimento, clicca sullicona @ a fianco della sezione interessata.

Denominazione attivita
estera *

Docente responsabile
del corso all'estero *

Crediti *

Ore lezioni frontali *

Principali argomenti
trattati *

Libri di testo *

Link sito attivita estera *

Storico corrispondenze

]

Ulteriori informazioni
utili al fine del
riconoscimento

Esito **

Data conseguimento **

Attivita non sostenuta **

(*) Campi obbligatori

Da completare a fine esperienza

e

(<]

(**) Campi obbligatori solo ai fini della validazione (prima della validazione sara comunque possibile salvare anche in presenza di questi campi vuoti)

Annulia Salva

22/03/24 Cattolica International



: UNIVERSITA
CATTOLICA

del Sacro Cuore

Inserimento corrispondenze tra esami esteri e insegnamenti UC

Corrispondenza attivita a piano studi Codice programma: 010069 - Stato: Aperto

Per ciascuna attivita estera inserita € di norma necessario assegnare una corrispondenza. Si evidenzia che possono essere effettuate le assegnazioni delle
corrispondenze con i soli insegnamenti presenti nel proprio piano studi. Di conseguenza se il piano studi non contiene la corrispondenza che si intende assegnare
all'attivita estera € necessario utilizzare le apposite finestre temporali per la modifica del piano studi (da parte dello studente) ed effettuare tale modifica. Selezionare
"Attivita estera non associabile” quando non & presente nel piano studi un insegnamento valido per lassociazione. Inoltre indicare nelle note allattenzione della
didattica maggiori dettagli sulla mancata associazione, come lindicazione dellinsegnamento che si intende effettivamente associare. Qualora per lo studente non ci
fosse pil alcuna possibilita di modifica del piano studi andra solamente inserita I'attivita estera e non dovra essere assegnata alcuna corrispondenza. A valle della
validazione del Program Plan da parte dello studente, la corrispondenza con I'attivita estera dovra essere indicata manualmente dal docente referente direttamente
sulla copia cartacea del Program Plan definitivo, prima di avviare I'attivita di riconoscimento.

In caso di dubbi o necessita di chiarimento, clicca sull'icona © a fianco della sezione interessata.

Attivita estera * . €—t T —— 1. Selezionare I'attivita
estera inserita
O  Attivita estera associabile con un insegnamento a precedentemente dal
piano studi menu a tendina
O Attivita estera non associabile con un 2. Associare |'attivita
insegnamento a piano studi estera selezionata
con un insegnamento
(*) Campi obbligatori a piano studi

OPPURE con un
insegnamento NON
Annulla  Salva a piano studi

Torna a programma Inserisci/modifica attivita estera

22/03/24 Cattolica International
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UNIVERSITA
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Riconoscimento attivita estera con insegnamento a piano studi

Selezionare I'insegnamento a piano studi e
selezionare il bottone «Salvay.

AMIVIES Sstara = Project management v Storico corrispondenze

Gli insegnamenti sono suddivisi per anno di corso.

(® Attivita estera associabile con un insegnamento a

piano studi
O Aftivita estera non associabile con un o Nel caso in cui piu di una attivita estera deve
insegnamento a piano studi essere riconosciuta per il medesimo insegnamento

a piano studi, eseguire nuovamente I'operazione di

Insegnamenti piano stud selezione attivita estera, scelta insegnamento a

Anno 1 Anno 2 piano studi e bottone «Salvay.
Codice Descrizione Ssd CFU
@ CEJ829 FINANCIAL ACCOUNTING AND ANALYSIS (ISSUES APPLICATION IFRS) 800 NB. FACOLTA' DI SCIENZE POLITICHE

Storico corrispondenze

Se l'attivita estera € associata ad un insegnamento

a piano studi MA I'approvazione corrisponde ad un
(*) Campi obbligatori numero parziale di crediti € necessario seguire le

indicazioni relative al riconoscimento attivita estera

con insegnamento NON a piano studi (vedi slide n.
Annulla Salva 11)

Torna a programma Inserisci/modifica attivita estera

22/03/24 Cattolica International
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ERE

Riconoscimento attivita estera con insegnamento non a piano studi

Qo

Attivita estera * dfasc ) )
sdfasda v Storico corrispondenze

(O Attivita estera associabile con un insegnamento a piano studi

© Altiita estera associabile con un insegnamento non a piano studi © Inserire le informazioni inerenti 'insegnamento non a
piano studi:

« Selezionare Sede e Facolta

« Digitare parte del nome dell'insegnamento e cliccare

La verbalizzazione dell'insegnamento non a piano studi selezionato sara possibile solo a seguito dell'accettazione da parte
del coordinatore di corso

Sede sede i Hilane v su cerca. Selezionare il risultato corretto, in questo
Facolta _ v caso i CFU saranno riportati automaticamente di
Seleziona insegnamento con parte del nome Cora Iszlegurto' ] . t
. aggare se necessario «insegnamento
Se non trovi I'insegnamento, seleziona "Insegnamento non trovato" e inserisci la nota e i cfu sovgrgannumerario» g
Insegnamento non trovato m » selezionare il bottone «Salvay.
Note per insegnamento non presente a
piano studi
Ssd insegnamento NB. Se non si trova I'insegnamento, selezionare
«insegnamento non trovato», digitare solo il nome
C insegnamento dell'insegnamento nel campo «note per insegnamento
Sovrannumerario 0 non presente a piano studi» e aggiungere i CFU.

(*) Campi obbligatori

22/03/24 Cattolica International



Riconoscimento attivita estera con insegnamento non a piano studi — casi %ET'\%RLS@
partiC01ari del Sacro Cuore
CASO 1
Attivita estora - o 5 Se l'attivita estera viene riconosciuta con «dicitura

Storico corrispondenze

estera» & necessario

O Attivita estera associabile con un insegnamento a piano studi * Selezionare Sede e Facolta

» Flaggare «insegnamento non trovato»

* riportare il nome dell’attivita estera nel campo «Note

La verbalirzzazioneVdell‘insegnamento non a piano studi selezionato sara possibile solo a seguito dell'accettazione da parte per inseg namento non presente a piano studi»

el cooramstore dharse « Indicare i CFU riconosciuti

» Se necessario flaggare «insegnamento
sovrannumerario»

@ Attivita estera associabile con un insegnamento non a piano studi (3]

Sede sede di Milano v
Facolta _ v

Seleziona insegnamento con parte del nome
Cerca

CASO 2 (SOLO PER FACOLTA’ SCIENZE

Se non trovi l'insegnamento, seleziona "Insegnamento non trovato” e inserisci la nota e i cfu POLIT'CH E)

Insegnamento non trovato O , o . . .
Se I'attivita estera corrisponde ad un insegnamento gia

Note per insegnamento non presente a . . . .

piano studi presente a piano studi MA riconosciuto con un numero
inferiore di crediti, € necessario:

Ssd insegnamento + Selezionare Sede e Facolta

* Flaggare «insegnamento non trovato»

* indicare il nome dell'insegnamento (cosi come

Sovrannumerario = riportato nel piano studi) nel campo «Note per
insegnamento non presente a piano studi»

* Indicare i CFU riconosciuti

» Se necessario flaggare «insegnamento
sovrannumerario»

22/03/24 Cattolica International

Cfu insegnamento

(*) Campi obbligatori
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Allega documenti

In questa sezione & possibile caricare le approvazioni ricevute pre-partenza e le integrazioni sostenute (al rientro) secondo le disposizioni
previste da ciascuna Facolta.

Allegare eventuali documenti che possono essere utili nel processo di riconoscimento delle attivita estere svolte (& possibile caricare un massimo di 5 allegati della dimensione massima di 1MB ciascuno).

Descrizione allegato *

Selezionare l'allegato *

(*) Campi obbligatori

Dimensione massima documento: 2,00 MB
Tipi documento consentiti: png. jpg. jpeg. tiff, doc, docx, odt, xis, xIsx, ods, pdf

Torna a programma Salva Annulla

Elenco allegati

Descrizione Data caricamento Azione

Integrazione lingue Gl 16/03/2022 cm &
Piano di studi estero ¢y 09/12/2021 cm &
Approvazione finale pro@illlp 02/08/2021 cm &
Prima approvazione prof (Il 02/08/2021 cm &
Approvazione prof D 02/08/2021 Co &

22/03/24 Cattolica International



Invio in valutazione del Program Plan

Programma di mobilita internazionale Codice programma: 010069 - Stato: Aperto

PER ATTIVARE IL PROGRAM PLAN
1. Clicca "Inserisci/modifica attivita estera" per caricare le attivita estere sostenute o da sostenere di cui si chiede il riconoscimento a piano studi.
2. Clicca "Assegna corrispondenze” per inserire le corrispondenti attivita del tuo piano studi UCSC, secondo le m(icaz:om ricevute dal referente della tua Facolta.
NB. Ti consigliamo di inserire tutte le attivita estere prima di passare alla "A
3. Clicca "Visualizza Program Plan (BOZZA)" per scaricare una copia PDF stampabile del Program Plan con1enenle tutti i tuoi dati e quelli del prog P ivo del
con il docente referente per una prima verifica sulle attivita caricate e sulle relative corrispondenze.

io sulle attivita estere e sulle relative €), da utilizzare

DOPO IL RIENTRO

4. Dopo lafine della tua esperienza i i se hai gia p duto a cari le attivita estere e ad I d delle isp . clicca i/modifica attivita estera” e seleziona I'attivita cliccando sulla freccina "Modifica”
nella colonna Azione per caricare gli esiti i voti conseguiti presenti sul tuo Transcript of Records o Certificato finale, secondo le approvazioni ricevute dal referente della tua Facolta. In alternativa comincia dalla sezione "PER ATTIVARE IL PROGRAM PLAN".
5. Clicca "Valida Program Plan" solo a conclusione del caricamento delle attivita estere e di assegnazione delle relative isp al fine di il processo. Tale validazione abilita infatti 1a visualizzazione del Program Plan definitivo e impedisce
qualsiasi successiva modifica dei dati.
6. Clicca "Visualizza Program Plan (DEFINITIVO)" per scaricare una copia PDF ile da , se io, in cart: al perla iva attivita di ri
Descrizione programma
Codice identificativo 010069 AA. 201718
Data creazione 01/1012018 Natura Semestre all'estero
Stato Aperto Tipologia Exchange ISEP
Destinazione
Nazione AUSTRALIA
Destinazione UTS Sidney
Dettaglio destinazione UTS Sidney
Periodo
Periodo SEMESTRE 1 Opzione
Data inizio 01/0972017 Impegno (ore/settimana)
Data fine 10/01/2018 Durata (settimane)

Torna ad elenco programmi Inserisci/modifica atfivita estera Assegna corrispondenze Allega documenti Invia per valutazione
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Per inviare il Program Plan in valutazione
al docente, selezionare il bottone «Invia
per valutazione» in basso a destra.

A seguito dell'invio in valutazione, il
docente/tutor referente riceve il Program
Plan e procede a verificare le richieste di
approvazione e a valutarle positivamente
0 negativamente. In caso di valutazione
negativa, lo studente pud modificare il
Program Plan aggiungendo nuove attivita
da associare ad esami UC.

Passando il cursore SENZA CLICCARE
sulla spunta verde o sulla X rossa
accanto all’attivita estera apparira il
nome del docente che ha valutato il
Program Plan .

N.B. Il Program Plan é modificabile
solo quando il suo stato & «aperto» o
«valutatoy.


Giulia.Beltrame
Evidenziato


4R UNIVERSITA
B CATTOLICA

~&  del Sacro Cuore
AN

Modifica del Program Plan gia valutato

Durante la mobilita

22/03/24 Cattolica International
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Come fare per: aggiungere una nuova attivita estera al Program Plan gia
valutato

1. Cliccare su «Inserisci/modifica attivita estera» e aggiungere la nuova attivita. Al salvataggio il sistema indichera che |l
Program Plan passera dallo stato «Valutato» ad «Aperto»

Associare la nuova attivita estera con un insegnamento

Inviare nuovamente il Program Plan in valutazione

22/03/24 Cattolica International



UNIVERSITA
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del Sacro Cuore

Come fare per: eliminare un’attivita estera precedentemente valutata

Non si puo eliminare un’attivita gia inserita e valutata, si deve:

1. rientrare nell’attivita che si vuole rimuovere (cliccare sulla freccia sotto la colonna «azioney)

Elanco attivita estere

Link sito
Data attivita
Denominazione Crediti Ore Esito conseguimento Note Docente estero estera Arione
Business Englsh 300 120 Mr. Randy Bundel mn

Business Englsh 40 40 Hia ce Waal

2. una volta rientrati, flaggare la casella «attivita non sostenuta o che non si sosterra»

Da completare a fine esperienza

Esito ** o
Data conseguimento ** o
Attivitd non sostenuta o che o

non si sosterrd **

(%) Campi obbiigator

3. infine, cliccare su «salva»

22/03/24 Cattolica International
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Come fare per: associare una nuova attivita estera precedentemente
valutata ad un altro esame UC

=l @ o=

Non si puo eliminare un’attivita gia inserita e valutata, si deve:

1. rientrare nell’attivita che si vuole cambiare (cliccare sulla freccia sotto la colonna «azione»)

Elenco attivita estere

Link sito
Data atuvita
Denominazione Crediti Ore Esito conseguimento Note Docente estero estera Arione

Business Englsh 300 120 Mr. Randy Bundel

Susiness Englsh 40 40 Ria de Waal

2. una volta rientrati, flaggare la casella «attivita non sostenuta o che non si sosterra»

Da completare a fine esperienza

Esito ** o
Data conseguimento ** o
Attivitd non sostenuta o che 0

non si sosterrd

(*) Campi obbiigator

cliccare su «salva», uscire dalla piattaforma e rientrarvi, ripetendo quanto indicato al punto 1
deselezionare I'opzione «attivita non sostenuta o che non si sosterra» e cliccare su «salva»
tornare al menu precedente e cliccare su «visualizza corrispondenze»

associare la nuova corrispondenza

N o o bk w

cliccare nuovamente su «invia in valutazione»
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Conclusione procedura di verbalizzazione

Al rientro dalla mobilita
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Inserimento degli esiti delle attivita estere

Al rientro dall’esperienza all’estero, 'universita estera rilascera il Transcript of Records che deve essere inviato direttamente all’ ufficio
internazionale della propria sede.

A seguito della ricezione del Transcript of Records sara possibile procedere con la conclusione della procedura di verbalizzazione degli esami
esteri.

Per inserire i voti esteri nel Program Plan gia valutato:
1. andare in «Inserisci/modifica attivita estera» e selezionare I'attivita estera (cliccare sulla freccia sotto la colonna «azione»)
2. compilare i campi «esito» e «data conseguimento»

3. Cliccare su «salva» e ripetere 'operazione per ogni attivita estera che si intende far riconoscere.*

* Se non hai sostenuto un’attivita estera tra quelle approvate, non hai superato 'esame o non vuoi fartelo riconoscere, flagga I'attivita estera
in questione come «attivita non sostenuta o che non si sosterra».

N.B. Per ogni programma di mobilita & possibile creare un solo Program Plan. Se sei indeciso su quali esami convalidare, attendi finché non
sarai sicuro: i voti esteri non hanno scadenza!
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Validazione del Program Plan

1. L'ufficio internazionale procedera a caricare il Transcript of Records nel Program Plan.

2. Dopo questa operazione lo studente riceve una mail automatica che lo informa di rientrare nel Program Plan per cliccare sul bottone
«Valida Program Plan». Questa operazione ¢ irreversibile ed & quindi importante ricontrollare i dati inseriti prima di procedere.

3. Nel momento in cui il Program Plan & stato validato, viene automaticamente inviato al docente referente che procedera in primo luogo
alla verifica dei dati inseriti (che dovranno essere corrispondenti a quelli riportati nel Transcript of Records) ed infine alla conversione

dei voti esteri in trentesimi.
4. La scheda sara inviata al primo Consiglio di Facolta utile per 'approvazione definitiva (il CdF si riunisce una volta al mese).

5. Dopo l'approvazione del Consiglio di Facolta, il Program Plan viene trasmesso al Polo Studenti per la registrazione degli esiti in
carriera.

N.B. Le procedure di verbalizzazione possono richiedere fino a 2 mesi.
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