
STAGE PERSONALIZZATO
Guida all’attivazione come stage 

curriculare sul Portale STeP



LOGIN PORTALE STEP

• Accedi al portale STeP
(https://step.unicatt.it/)

• Clicca sulla sezione
‘Accesso Studente’ ed effettua il 
login con le tue credenziali di 
Icatt.



HOMEPAGE PORTALE STEP

Una volta effettuato l’accesso, puoi
visualizzare la dashboard del Portale.

In basso a sinistra, trovi la sezione 
‘Stage e Tirocini’ che dovrai 
consultare per attivare il tuo stage 
all’estero.



AVVIO PROCEDURA 
ATTIVAZIONE STAGE

Per poter attivare il tuo stage 
procedi cliccando su ‘ATTIVA 
UNO STAGE’



AVVIO PROCEDURA 
ATTIVAZIONE STAGE

Seleziona la tipologia ‘ALL’ESTERO’, 
Leggi e accetta i termini e le condizioni 
Clicca su ‘Continua’



COMPLETAMENTO DATI –
Tipologia tirocinio

Seleziona la tipologia corretta di stage, nel tuo caso si tratterà di uno stage curriculare per studenti con CFU



COMPLETAMENTO DATI

Dopo aver inserito i tuoi dati personali, nella sezione dedicata alla società ospitante, dovrai inserire il provider 
e NON l’azienda effettiva presso cui si svolgerà il tuo stage!

ABSOLUTE INTERNSHIP:
Se il tuo provider di riferimento è Absolute Internship, dovrai scrivere nel campo sopra indicato ‘ABSOLUTE 
INTERNSHIP’ e cliccare su ‘Cerca’.
Dovrai, a questo punto, selezionare l’unico risultato presente nel menù a tendina.

THE INTERN GROUP:
Se il tuo provider di riferimento è The Intern Group, dovrai scrivere nel campo sopra indicato ‘THE INTERN 
GROUP’ e cliccare su ‘Cerca’.
Dovrai, a questo punto, selezionare il primo risultato presente nel menù a tendina, quello con sede legale a 
Londra.



COMPLETAMENTO DATI

Una volta selezionato il provider di riferimento, una serie di campi si auto-compileranno 
con le informazioni relative al provider.

ATTENZIONE: è fondamentale che nella sezione dei dati operativi riportata sotto siano 
specificate le informazioni e i dettagli dell’azienda ospitante (e non del provider).



COMPLETAMENTO DATI

Compila i dati relativi allo stage:

• Periodo di stage dal/al
• Durata in mesi
• Numero totale di ore previste
• Orario previsto
• Obiettivi formativi
• Competenza attese
• Modalità di valutazione degli
apprendimenti
• Modalità di svolgimento (online / in
presenza)
• Modalità di tutoraggio
• Tutor Universitario

Dopodiché, clicca su ‘Continua’



COMPLETAMENTO DATI –
Accettazione informativa sulla 

privacy

Leggi e accetta l’informativa sulla privacy e clicca su
Conferma il Trilateral Agreement



COMPLETAMENTO Trilateral 
Agreement



CONFERMA DI AVVENUTA 
RICHIESTA ATTIVAZIONE STAGE

Una volta completato l’iter riceverai una mail automatica di conferma da wea@unicatt.it 
simile a questa:

mailto:wea@unicatt.it


APPROVAZIONE STAGE DA 
TUTTE LE PARTI COINVOLTE

Una volta ricevuta questa mail, dovrai attendere la conferma sul portale di tutte le parti coinvolte, ovvero:

• Provider

• Tutor di stage



INVIO TRILATERAL E 
MANLEVA FIRMATI

Quando tutte le parti coinvolte avranno effettuato l’approvazione dal portale, riceverai un’altra mail automatica da wea@unicatt.it con 
due allegati da reinviare compilati e firmati prima dell’inizio dello stage.

• Trilateral Agreement: deve essere firmato dallo studente e dal provider
• Manleva: deve essere compilata e firmata dallo studente

Solo una volta ricevuti i due documenti firmati, Cattolica International procederà ad attivare lo stage e riceverai una mail automatica di 
conferma.

mailto:wea@unicatt.it
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