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HAI DIMENTICATD LA PA & BWORD? E"TRA .
‘Accesso Studente’ ed effettua il
ST&P . . g .
login con le tue credenziali di

= (STage & Plzcema iversitd Cattolics) & o strumento web di = = azisnde interessste ad
P CCETn A e wary n portgla.STSd.’ {STage = Flacement Universits Cattoli el =m.r_r_rto :\._b .! \sortgttc! tra aziende intereszate ad
attrarre giovani cal el Universita Cattolica del ro Cuare.
icata, allinterno Ca tt "

ture & gli studenti & i neolsuresti

- uns volta sorrpl=r.=t= =

usle possono usufruin ne 3l lavoro: pubblicazions di
offerte di lavoro, di stage e di tirocinio curriculare, = cv, stipula dells Convenzione di tirocinio, attivazione di
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TORMNA A. HOME

IMPOSTAZIONI PERSONALl | LOGOLT

- Stage & Placement & su Linkedin!
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. 1 s o Accelers il tuo inserimento in azienda con Jobiri
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Annunel in Evidenza ITALIA

Per weders Sl gl anruncl seleziona TUCERCA ANNUNCID

E=C INNOVATION S.P.A.
QA Jumior (tester) | Staze (41

ALIDAYS SPA
Addetto Booking/Operative Reparto
Incoming | Stage is

E=2C INNOVATION S.P.A.
Support Specialist | Stage iy

COMUNE DI MILANO
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Stage e Tirocini

A1 UTVA MO SLACE

Pler weders Sl gill anruncl seleziona TUCERCA ANNUNCID

Annunei in Evidenza ESTERO

FLOEMA EAST EUROPE EFT.
PROJECT COORDINATOR | Internship abroad @

FLOEMA EAST EURCPE ETT.
MARKETING ANALYST | Internship abroad @

FLOEMA EAST EUROPE EFT.
EUSINESS DEVELOPMENT
ASSQCIATE | Internship abroad (%4]

EPIC SOLUTIONS GMEH
Junior Investment Comuliance Consultant b
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Curriculum

VESUBLIZZR SUMMUA LY INSEMISO OV

HOMEPAGE PORTALE STEP

Una volta effettuato I'accesso, puoi
visualizzare la dashboard del Portale.

In basso a sinistra, trovi la sezione
‘Stage e Tirocini’ che dovrai

consultare per attivare il tuo stage
all’estero.
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ATTIVAZIONE STAGE

Stage e Tirocini

MNessuno stage attuaimente in corso. Per attivarne uno clicca 'ATTIVA . .
UNO STAGE' Per poter attivare il tuo stage

procedi cliccando su ‘ATTIVA

/ UNO STAGE’

NOTA prima di iniziare la procedura di attivazione dello Stage :

STAGE E TIRCCINI ATTIVA UND STRGE

* se seiinteressato al riconoscimento dello stage come curricolare puoi verificare questa
possibilita rivolgendoti al tuo tutor di stage — questo passaggio e facoltativo e non riguarda i
neolaureati

* se hai trovato autonomamente il tuo stage, cioe non ti sei candidato tramite Portale, verifica
che l'azienda presso cui svolgerai il tuo stage, sia correttamente registrata su SteP.



UNIVERSITA AVVIO PROCEDURA

del Sacro Cuore

ATTIVAZIONE STAGE

TORNA A: HOME IMPOSTAZIONI PERSONALI | LOGOUT

Seleziona stage ) in ltalia | ® all'esterc

Gentili utenti,

siricorda che per I'awio dei tirocini in Lombardia a favore dei soli laureati disoccupati, al Progetto Formativo & necessario inviare via e-mail la DID
{Dichiarazione di Immediata Disponibilita).

Si segnala altresi che I'Ateneo attiva tirocini anche a favore di laureati in cerca di altra occupazione, peri quali & sufficiente predisporre il solo
Progetto Formativo.

L'Universita Cattolica attiva tirocini extracurriculari per laureati entro dodici mesi dal conseguimento del titolo di studio (laurea/master) per una
durata minima di due mesi e massima di sei; eventuali eccezionali richieste di proroga saranno valutate solo se corredate da esplicita
richiesta da parte del tirocinante.

Per prendere visione delle norme sulla sicurezza Legai qui

Letto e accettato

TORMA ALLA HOME PAGE

Seleziona la tipologia ‘ALL'ESTERO’,
Leggi e accetta i termini e le condizioni
Clicca su ‘Continua’
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4 WIS PAGAMENTO APPLICATION
y del Sacro Cuore FEE

Se hai trovato autonomamente il
tuo stage, ovvero, non ti sei
Attenzione candidato tramite Portale,

Per I'attivazione delle pratiche assicurative nonché dei servizia

rto della mobilita (scholars hij ffettua il )¢ 1ra
o eaton o i s larship), efiettuz il pagamento comparira un pop-up per
Tale application fee ha validita 6 mesi (per un numero indefinito di
didat di i tivi in tale iodo] de:
e sondieanes st o onenarbonta et " procedere al pagamento
all'esperienza di internship internazionale e supporto nella

e e e verihon ot st cssere dell’Application Fee di €35,

destinatario/a di una borsa di studio secondo le diverse modalita di
finanziamento previste, tramite I'Ufficio Internazionale;

- durante la mobilita: attivazione di una polizza assicurativa
(=anitaria, RC e assistenza medica): per maggiori informazioni su
condizioni & modalita di attivazione fare riferimento all'ufficio
internazionale.

Per info contatta wea@unicatt.it - Tel. 0272345252

Clicca qui per procedere con il pagamento.

necessaria ai fini del
proseguimento della procedura
di attivazione dello Stage.

Per procedere al pagamento devi
cliccare su ‘Clicca qui’

Se hai gia pagato I'Application fee
in fase di candidatura non e
necessario effettuare
nuovamente il pagamento.
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Tipologia tirocinio

_ i _

TORNA A HOME IMPOSTAZIONI PERSONALI |  LOGOUT

Completa i dati per attivare lo stage (estero)

Campo gatono

Tipologia d tirocinio Stage per bureatl } Stage curriculare per studenti (con CFU) () Stage extracurriculare per studenti (con CFU sovra numeraro)

Dati tirocinante
Cedutare (")
E-mall studente (*)

Saggetio portatore & handicap (%) st ONo Data prevists termine degh studi

TORNA ALLA HOME PAGE HDIETRO

Come selezionare correttamente la «Tipologia di Tirocinio»:

* Stage per laureati: seleziona questa opzione se sei neolaureato, cioe se ti sei laureato da non piu di 12
mesi. Se sei un neolaureato, € necessario attivare il tirocinio entro i 12 mesi dalla laurea, non é pero
necessario che tu svolga il tirocinio entro i 12 mesi.

* Stage curriculare per studenti (con CFU): seleziona questa opzione se lo stage che svolgerai verra
formalmente riconosciuto nel tuo piano di studi come attivita di stage curricolare. Rivolgiti al tutor
stage di facolta per verificare che lo stage possa essere riconosciuto.

» Stage extra-curricolare per studenti (con CFU sovrannumerario): seleziona questa opzione se lo stage
che svolgerai non verra riconosciuto nel tuo piano di studi come stage curricolare. In questo caso se
svolgerai lo stage come prima esperienza all’estero ti verra riconosciuto 1 CFU sovrannumerario.
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Completa i dati per attivare ]-o stage (estero)

") Campo obbligatorio

Tipologia di tiracinio (O Stage per laureati () Stage cumiculare per studenti (con CFU) (&) Stage extracurriculare per studenti (con CFU sovra numerario)

Deastinazione @ Oesrave

Cedulare (7]
E-mail studente (7}
Soggetho portatore di handicap () (OJsi One Data previsia lermine degh sbudi

Societa ospitante

Denomnazione ente: Search
ospanteRagione socisle

Contatti aziendal

Tutor aziendale
Cognome: (*)
Nome ()

Risolo aziendale [*)

E-mai ()

Sade operativa

Ufficia (*} L

COMPLETAMENTO DATI

Completa i campi con le informazioni
necessarie.

Inserendo una parola chiave, ricerca la
ragione sociale dell’azienda presso la
quale svolgerai lo stage. Ricordati di
selezionare il pulsante ‘CERCA’

— > Una volta selezionata l'azienda,

verifica i dati relativi al tutor aziendale
e alla sede operativa.
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Soggeito promolode
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o - Compila i dati relativi allo stage:

e Periodo di stage dal/al
I e Durata in mesi
e ! e e Numero di ore previste
s e Orario previsto
s ¢ Obiettivi formativi
4 e Competenza attese
e Modalita di valutazione degli
4 apprendimenti
e Modalita di svolgimento (online / in
Y presenza)
s B e Modalita di tutoraggio

Mogails o hiomagge (per b ptivitd
B Sl S MTATEIES Sush

Carpeanie pleas

Modaks o veaiazone degh
aperendiment (')

strumest viens et @
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Dopodiché, clicca su ‘Continua’

TORNA ALLA HOME PAGE IHHETRO CORMHUA
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Informativa sul trattamento dei dati personali ex d. Igs 196/2003

Art. 7
(Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti)

1. Linteressato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro
comunicazione in forma intelligibile.

2. Uinteressato ha diritto di ottenere lindicazione:

a) dellorigine dei dati personali;

b) delle finalita’ e modalita’ del trattamento;

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici;

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dellarticolo 5, comma 2;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venime a conoscenza in qualita’ di
rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.

3. Linteressato ha diritto di ottenere:

a) l'aggioramento, |a rettificazione owera, quando vi ha interesse, lintegrazione dei dati;

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge. compresi quelli di cui non e’ necessaria la
conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;

c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di colore ai quali i
dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente
sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

4. Linteressato ha diritto di opporsi. in tutto o in parte:

a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorche’ pertinenti allo scopo della raccolta;

b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di
comunicazione commerciale.

Art. 13
(Informativa)

COMPLETAMENTO DATI -

Accettazione informativa sulla

Art. 13
(Infarmativa)

1. L'interessato o la persona presso la quale sono raccolti i dati personali sono previamente informati oralmente o per iscritto circa:

a) le finalita e le modalita del trattamento cui sono destinati i dati;

b) la natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati;

c) le conseguenze di un eventuale rifiuto di rispondere;

d) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venime a conoscenza in qualita di responsabili o
incaricati, e l'ambito di difusione dei dati medesimi;

e) i diritti di cui allarticolo 7;

f) gli estremi identificativi del titolare e, se designati, del rappresentante nel territorio dello Stato ai sensi dellarticolo 5 e del responsabile. Quando il titolare
ha designato pit responsabili @' indicato almeno uno di essi. indicando il sito della rete di comunicazione o le modalita attraverso le quali & conoscibile in
modo agevole l'elenco aggiomato dei responsabili. Quando é stato designato un responsabile per il riscontro allinteressato in caso di esercizio dei diritti di
cui all'articolo 7, & indicato tale responsabile.

2. U'informativa di cui al comma 1 contiene anche gli elementi previsti da specifiche disposizioni del presente codice e pud non comprendere gli elementi gia
noti alla persona che fomnisce i dati o la cui conoscenza pud ostacolare in concreto 'espletamento, da parte di un soggetto pubblico, di funzioni ispettive o di
controllo svolte per finalita di difesa o sicurezza dello Stato oppure di prevenzione, accertamento o repressione di reati.

3. Il Garante pud individuare con proprio prowedimento modalita semplificate per linformativa fornita in particolare da servizi telefonici di assistenza e
informazione al pubblico.

4. Se i dati personali non sono raccolti presso linteressato, informativa di cui al comma 1, comprensiva delle categorie di dati trattati, & data al medesimo
interessato all'atto della registrazione dei dati 0, quando & prevista la loro comunicazione, non oltre la prima comunicazione.

5. La disposizione di cui al comma 4 non si applica quando:

a) i dati sono trattati in base ad un obbligo previsto dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria;

b) i dati sono trattati ai fini dello svolgimento delle investigazioni difensive di cui alla legge 7 dicembre 2000, n. 397, o, comun¥ue, per far valere o difendere un
diritto in sede giudiziaria, sempre che i dati siano trattati esclusivamente per tali finalita e per il periodo strettamente necessarlp al loro perseguimento;

c) linformativa all'interessato comporta un impiego di mezzi che il Garante, prescrivendo eventuali misure appropriate. dichiari fjanifestamente sproporzionati
rispetto al diritto tutelato, owero si riveli, a giudizio del Garante, impossibile.

‘j Informativa Privacy

Accetto

TORNA ALLA HOME PAGE INDIETRO | CONFERMA TRILATERAL AGREEMENT

Leggi e accetta I'informativa sulla privacy e clicca su
Conferma il Trilateral Agreement
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TORMA A HOME IMPOSTAZIONI PERSONALI | LOGOUT

Conferma di avvio iter

Liter di compilazione del Trilateral Agreement & stato completato

Ai fini dell'attivazione dello stage dovrai attendere che gli altri soggetti coinvolti (azienda, tutor universitario - se previsto - & Ufficio Internazionale) accedano

al portale per confermare l'attivazione del Trilateral Agreement



LN CONFERMA DI AVVENUTA

del Sacro Cuore

RICHIESTA ATTIVAZIONE STAGE

Una volta completato l'iter riceverai una mail automatica di conferma da wea@unicatt.it
simile a questa:

Attivazione Trilateral Agreement di Trilateral Agreement activated
wea@unicattit ) Rispondi | % Rispondiatutti | —2 Inoltra | | i@ | ***
giovedi 19/01/2023 15:07
Gentili Utenti,

sul portale STEP & stata richiesta |'attivazione di un nuovo Trilateral Agreement che coinvolge:

Azianda:
Ref.Aziendale:

Tutar Uni (se previsto):

Studente:

Vi preghiamo di prendere visione @ confarmare il Trilateral Agreement collegandaovi allindirizzo http://step.unicatt.it/ & accedendo con le vostre credenziali; a valle della conferma da parte di tutti gli utenti, lo
studente ricevera il Trilateral Agreement e la Manleva da firmare e inviare all'Ufficio Internazionale per I'attivazione definitiva dell'internship.


mailto:wea@unicatt.it

NN APPROVAZIONE STAGE DA

del Sacro Cuore

TUTTE LE PARTI COINVOLTE

Una volta ricevuta questa mail, dovrai attendere la conferma sul portale di tutte le parti
coinvolte, ovvero:

* azienda estera

* tutor di stage (solo se lo stage e curricolare! Per stage laureati o stage extracurricolare il
tutor non dovra intervenire)
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MANLEVA FIRMATI

Quando tutte le parti coinvolte avranno effettuato I'approvazione dal portale, riceverai un’altra mail automatica da wea@unicatt.it con
due allegati da reinviare compilati e firmati a wea@unicatt.it almeno 5 giorni prima la data di inizio dello stage.

*  Trilateral Agreement: deve essere firmato dallo studente e dal referente aziendale
*  Manleva: deve essere compilata e firmata dallo studente e poi inviata a wea@unicatt.it

Solo una volta ricevuti i due documenti firmati, Cattolica International procedera ad attivare lo stage!

Trilateral Agreement e Manleva di Trilateral Agreement and Liability Waiver

P . € ispondi % Rispa i 3
wea@unicatt.it 3 Rispondi 7 Rispondi a tutti Incltra ﬁ
giovedi 19/01/2023 15:1¢
ProgettoFormativo_106253_1199338_E.pdf Allegato_ProgettoFormativo_106253_1199340_E.pdf
G 44 ?5 T - e G a4 zq, e - =2 SR

in allegato trovi:

1. Nl Trilateral Agreement (Progetto Formativo): documento da stampare, firmare e inviare scannerizzato a wea@unicatt.it SOLO DOPO averlo fatto firmare anche dall'azienda ospitante
2. Manleva: documento da stampare, firmare e inviare scannerizzato a wea@unicatt,it

NE: | documenti 1 e 2 DEVONO essere inviati in un’unica email.

Alla ricezione dei documenti completi, I'Ufficio Internazionale proceder?tiivando il tuo stage; riceverai una mail automatica a conferma dellattivazione.

Cordiali saluti
Stage & Placement

UCSC International


mailto:wea@unicatt.it
mailto:wea@unicatt.it
mailto:wea@unicatt.it

NS CONFERMA ATTIVAZIONE

del Sacro Cuore

STAGE

Una volta che lo stage e attivato anche da Cattolica International, riceverai due mail automatiche.
1. Mail di conferma Attivazione stage (vedi immagine)

Attivazione Trilateral Agreement di Trilateral Agreement activated
4 Ri i | 4 i i
wea@unicattit 3 Rispondi ) Rispondiatutti | —> Inoltra | | i
A mercoledi 01/02/2023 12:18
Ce O Rel.Int. - Wea
Gentili utenti,
si comunica che il Trilateral Agreement in oggetto & stato attivato.

Siricorda allo studente di accedere nuovamente al portale Step per completare le sezioni ancora in sospeso individuabili in fondo alla pagina del progetto formativo

Cordiali Saluti
Stage & Placement

UCSC International

2. Mail di INFORMAZIONI PREPARTENZA contenente le istruzioni per scaricare la Safety App.

La procedura di attivazione stage & completa.
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ATTIVAZIONE STAGE

Dettagli viaggio

Citta di destinazione (%} |

Programma {*} sfage in azienda registraia in Step v

Volo di andata

Mumero di Volo | | Eventual scali |

Giome 2 ora partenza : | | | armivo | | | |

Volo di ritorno

MNumero di Vole |_ | Eventuali scali |
Giomo e ora partenza | | | | arrivo | | | |
SALVA LE MODIFICHE
TORNA ALLA HOME PAGE DOCUMENTI ASSICURAZIONE TRILATERAL AGREEMENT

Una volta ricevuta la mail di conferma attivazione Stage, devi ri-accedere al Portale STeP con le tue
credenziali per:

* Compilare la sezione «Dettagli viaggio» con i dettagli di volo

* Scaricare i documenti assicurativi



gggﬁgﬁ RICHIESTA BORSA DI STUDIO
Requisiti

= ol i |

Una volta attivato lo stage, puoi fare richiesta di borsa di studio SOLO se soddisfi i seguenti requisiti:
1. La selezione deve essere avvenuta tramite candidatura ad un annuncio presente sul portale Step, con invio di CV e Cover

Letter tramite la funzione ‘CANDIDATI’

Annunci in Evidenza ITALIA

STUDIO VERGALLO BRIVIO E ASSOCIATI
Stage/Tirocinio abilitante alla professione | Stage K1
Milang - M

Pubblicato dal 01/02/2023 al 28/02/2023

PHERSEI SRL

Segretaria in ambito legale | Lavoro 11
MILAND - MI

Pubblicato dal 01/02/2023 al 02/03/2023

STUDIO PROFESSIONALE ASSOCIATO - LAZZATI

Annunci in Evidenza ESTERO

seleziona "RICERCAANNUNCIO

FLOEMA EAST EUROPE KFT.
PROJECT COORDINATOR | Internship abroad cj
BUDAPEST - H

Pubblicato dal @

al 27102/2023

FLOEMA EAST EUROPE KFT.

MARKETING ANALYST | Internship abroad cg
BUDAPEST - HUNG
Pubblicato dal 0

FLOEMA EAST EUROPE KFT.

E RIZZI BUSINESS DEVELOPMENT
JUNIOR TAX ADVISOR | Lavoro [ 81 ASSOCIATE | Internship abroad c]
MILAND - MI BUDAPEST - HUNGARY

Pubblicato dal 01/02/2023 al 02/03/2023

FARSI PROSSIMO ONLUS SOCIETA
COOPERATIVA S0CIALE
Figura educativa brogetto oratori | Lavoro | & i

MIE| ANKUNCI | LE MIE RICERCHE RICERCA ANNUNCIO

22 al 28/02/2023

Pubblicato dal 5/

CAMARA DE COMERCIO ITALIANA DE CHILE
Stagista | Stage all'estero

Sanfiann RM - CIl F

{EVIDENZA | |MIELANNUNCI | LEMIERICERCHE RICERCA ANNUNCIO E 3TER

LE WIE CANDIDATURE

-

0

FLOEMA EAST EUROPE KFT.

2. Lo stage deve svolgersi dall’estero (non sono previsti contributi per gli stage svolti in modalita virtuale dall’ltalia)

3. Lo stage deve avere una durata minima di 60 giorni (i mesi sono considerati di 30 giorni e si calcolano tutti i giorni, anche i

festivi)

4. Consegna della modulistica correttamente compilata presente sul portale entro i tempi richiesti (almeno 30 giorni prima
dell’inizio dello stage per la documentazione pre-partenza e massimo 30 giorni dopo il termine dello stage per la

documentazione di rientro)
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L e LOGIN STEP PORTAL

V222 TALANG ENGISH

e — * Go on our Step Portal
User Vieni a conoscere le persone

P [PE—— che potrebbero selezionarti (https://step.unicatt.it/)

FORGOT YOUR PAS SWORD? ENTRA

Tutor ST&P

ENTER
ST&P is the web tool of contact between companies interested in atiracting students and young graduates from all branches of

the Universita Catiolica del Sacro Cuore. L4 CI i C k o n t h e S e Ct i O n

Institutions and companies - once they hawe completed their registration - can enter in their area, within which is possible to

enjoy a wide range of services: jobfintemship/curricular internship publishing, contacting tutors and faculties.

Students The ambition of ST&P portal is also and above all to be a channel through which every institution and every company has the lstu d ents’ a n d | Ogi n Wit h yo u r I Catt

possibility to exchange and share with Universitd Cattolica data and information, receive and prepare periodic reports sbout its

ENTER . o . A N
positioning among university population, real time sccess to all important news concerning Universitd Cattolica and its relations

with the working world. C re d e nt i a IS

More Info

— Stage Job Bank

Thanks to STEP you can fill in all the documentation The database of cv allows you fo perform targeted
required by current legislation for the activation of your searches of online profies comesponding to your
nternship. specific needs of recruiting. Companies can consuft
Through a simple procedure you wil receive help in ndependently the datsbase znd receive the resumes
filling in internship agreement and formative plan that wil that most suit their business needs.

enable the activation of the internship.

SEI RITRATTI DARCHIVIO
DI STUDENTI E
UDENTESSE DALLA
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STEP PORTAL HOMEPAGE

Highlighted Ads ITALY

STUDIO VERGALLO BRIVIO E ASSOCIATI
Stage/Tirocinio abilitante alla professione | Stage X1

Published frorm 01022023 to 28/02/2023

PHERSEI SRL

Segretaria in ambito legale | Lavoro (8
LN - 1

Published from 01/02/2023 to 02/03/2023

STUDIO PROFESSIONALE ASSOCIATO - LAZZATI
E RIZZI

JUNIOR. TAX ADVISOR. | Lavoro 11
MILANO - M

Published from 01022023 to 02/03/2023

FARSI PROSSIMO ONLUS SOCIETA

_COOPERATIVA SOCIALE -
| vav o MY SEAMCHES SEANCH AL
Internship
There are no intemship

(CIETUPET SIARI VOUIL IR | EHMSHI

Highlighted Ads ABROAD

FLOEMA EAST EUROPE KFT.
PROJECT COORDINATOR | Internship abroad
BUDAPEST - HUNGARY

Published from 05122022 to 2710212023

FLOEMA EAST EUROPE KFT.
MARKETING ANALYST | Internship abroad (4]

BUDAPEST - HUN ;

blished from 0522022 to 27022023

FLOEMA EAST EUROPE KFT.
BUSINESS DEVELOPMENT
ASSOCIATE | Internship abroad [%<]

n m

d froen 0SM202022 to 2B/02/2023

CAMARA DE COMERCIO ITALTANA DE CHILE
Stagista | Stage all'estero @ -

MY ALS | MY SmARUMES SEAICH ALY ABROAD
MY ANLICAIRING
Subirnit your GV to the employer. Click 'INSERT YOUR C
VIEW QUWRLZALDCY  IMZzHl YOuR oV

Once logged in, you can see the STeP
Portal dashboard, where it is possible
to find several sections.

If you wish to activate an internship
abroad, you have to focus on the
‘Internship’ section.
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PROCEDURE

Internship

There are no internship

INTERNSHIF START YOUR INTERMSHIP

To activate your internship, click on ‘Start your Internship’
NOTE: Before activating the Internship:

* If you are interested in receiving credits, you can verify if it possible by contacting your
department internship tutor — this passage is not mandatory and it is not relevant for newly
graduated students.

* If you found the internship by yourself and want to activate it, please check that your company
has correctly registered according to the ‘STeP Platform Guide for Foreign Companies’
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PROCEDURE

Selected the

i o
internship - in ltaly abroad

How to activate your international internship

BACK TO HOMEPAGE

Select ‘ABROAD’,
Read and accept the Terms and Conditions
Click ‘Continue’
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gl APPLICATION FEE PAYMENT

If you have found the internship
by yourself, so you have not

Warning

The payment of the application fee {25€) is requested for the activation of
insurance policies and mobility support services {scholarships).

This application fee is valid for € months (for an indefinite number of
applications and training projects during this period) and includes:

- during the application process: arientation activities in relation to the
international internship experience and student support with the
requested documents;

- before the departure: evaluation for the scholarship eligibility according
to the different financing procedures of UCSC International Office

- during the mobility: activation of an insurance policy (Liability and
Health insurance + Medical assistance): for more information on
"insurance terms and conditions™ you can refer to UC 5C International
Office.

For more info contact wea@unicatt.it - Tel. 0272345252,
Click here to proceed with the payment.

applied to a job offer, a warning
pop-up will appear.

At this point, you must pay the
€35 Application Fee, necessary
to continue with your activation
procedure.

To proceed with the payment,
please go to ‘Click here’.

Otherwise, if you have applied to
a job offer published on the
portal, you would have already
paid the fee, and you should not
do it again
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Internship Type

Fill your data for internship abroad

("} Mandatory field

Select the fype of internship O Trainzsship for gradustes ) Cumicular internship for students {with credits) () Extra-curricular internship for students (for an extra credit)
Student data

Mabile (%)

E-mail {*)

Subject with disability () Oives U No

EACK TO HOMEPAGE BACK

How to correctly select you ‘Internship Type’:

* Traineeship for graduates: choose this option if you graduated within 12 months. For newly
graduated students, it is important to activate the internship within 12 months from the
graduation, but it is not necessary to start it within 12 months

* Curricular internship for students (with Credits): choose this option if your internship is accepted
by your faculty and gives you credits. Contact the faculty internship tutor for approval before your
departure.

» Extra-curricular internship for students (for an extra credit): choose this option if your internship
is not recognized by your faculty. In this case, you will receive 1 extra-curricular credit if this the
first international experience with Cattolica International.
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FILL IN YOUR DATA

Host company

Ssarch by nama (%) Search
Compamy tutor

Sumame ()

Name [*)

Busineds roke ()

E-riusil {*)

Placement details

Oifiee (7 L
Aaoress (7

Nation ()

City (=)
Phane (%)

e-mail [~}

Fill the blanks with the required info.

With a key-word, search the host
company.

Once selected the correct company,
add the information related to the
company tutor and placement details
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Soggelto promolode

v el TS ol

Provincia

Sede legaie in

Cap

Codan Frcaie

Sede nversiang @ nfermenio

Dati & stage
Feresio de Slage

Cearats (0 maad] (")

Oranio previsio

Detiid Termad & o
arentamanto (7)
Compeiane adess
Modaks o veaiazone degh
aperendiment (*

Moalti & pvokpmestn del
recinis ()

Modakti 0 hiormgge (per b ativtd
4 Sellanla HScare ATEveiES Sual

strumest viens efethai @
Rl g, i DETRLCh O
akro

TORMA ALLA MHOME FRGE

Unbcerulh Catvies del Sacre Cusne

Miara

Lo Gemed, 1

203

QXN

L g0 Gemedl, 1 Wilgns 39120
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Kumaro di ore prevats (")

IHHETRD

FILL YOUR DATA

CONTIHUA

Fill the Trilateral Agreement with
information about:

the training period (from/to)
duration

expected hours (total)

working hours

a description of the objectives

a description of the activities and
acquired professional competences
at the end of the internship
Evaluation mode

Internship modality (online/in
person)

Tutoring mode

Click on ‘Continue’
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Informativa sul trattamento dei dati personali ex d. Igs 196/2003

Art. 7
(Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti)

1. Linteressato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro
comunicazione in forma intelligibile.

2. Uinteressato ha diritto di ottenere lindicazione:

a) dellorigine dei dati personali;

b) delle finalita’ e modalita’ del trattamento;

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici;

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dellarticolo 5, comma 2;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venime a conoscenza in qualita’ di
rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.

3. Linteressato ha diritto di ottenere:

a) l'aggioramento, |a rettificazione owera, quando vi ha interesse, lintegrazione dei dati;

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge. compresi quelli di cui non e’ necessaria la
conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;

c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di colore ai quali i
dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente
sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

4. Linteressato ha diritto di opporsi. in tutto o in parte:

a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorche’ pertinenti allo scopo della raccolta;

b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di
comunicazione commerciale.

Art. 13
(Informativa)

IMPOSTAZIONI PERSONALI | LOGOUT

FILL IN YOUR DATA—

Privacy Policy

Art. 13
(Infarmativa)

1. L'interessato o la persona presso la quale sono raccolti i dati personali sono previamente informati oralmente o per iscritto circa:

a) le finalita e le modalita del trattamento cui sono destinati i dati;

b) la natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati;

c) le conseguenze di un eventuale rifiuto di rispondere;

d) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venime a conoscenza in qualita di responsabili o
incaricati, e l'ambito di difusione dei dati medesimi;

e) i diritti di cui allarticolo 7;

f) gli estremi identificativi del titolare e, se designati, del rappresentante nel territorio dello Stato ai sensi dellarticolo 5 e del responsabile. Quando il titolare
ha designato pit responsabili @' indicato almeno uno di essi. indicando il sito della rete di comunicazione o le modalita attraverso le quali & conoscibile in
modo agevole l'elenco aggiomato dei responsabili. Quando é stato designato un responsabile per il riscontro allinteressato in caso di esercizio dei diritti di
cui all'articolo 7, & indicato tale responsabile.

2. U'informativa di cui al comma 1 contiene anche gli elementi previsti da specifiche disposizioni del presente codice e pud non comprendere gli elementi gia
noti alla persona che fomnisce i dati o la cui conoscenza pud ostacolare in concreto 'espletamento, da parte di un soggetto pubblico, di funzioni ispettive o di
controllo svolte per finalita di difesa o sicurezza dello Stato oppure di prevenzione, accertamento o repressione di reati.

3. Il Garante pud individuare con proprio prowedimento modalita semplificate per linformativa fornita in particolare da servizi telefonici di assistenza e
informazione al pubblico.

4. Se i dati personali non sono raccolti presso linteressato, informativa di cui al comma 1, comprensiva delle categorie di dati trattati, & data al medesimo
interessato all'atto della registrazione dei dati 0, quando & prevista la loro comunicazione, non oltre la prima comunicazione.

5. La disposizione di cui al comma 4 non si applica quando:

a) i dati sono trattati in base ad un obbligo previsto dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria;

b) i dati sono trattati ai fini dello svolgimento delle investigazioni difensive di cui alla legge 7 dicembre 2000, n. 397, o, comun¥ue, per far valere o difendere un
diritto in sede giudiziaria, sempre che i dati siano trattati esclusivamente per tali finalita e per il periodo strettamente necessarlp al loro perseguimento;

c) linformativa all'interessato comporta un impiego di mezzi che il Garante, prescrivendo eventuali misure appropriate. dichiari fjanifestamente sproporzionati
rispetto al diritto tutelato, owero si riveli, a giudizio del Garante, impossibile.

‘j Informativa Privacy

Accetto

TORNA ALLA HOME PAGE INDIETRO | CONFERMA TRILATERAL AGREEMENT

Please read and accept the Privacy Policy
Click on ‘Confirm Trilateral Agreement’
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TORMNAA HOME IMPOSTAZIONI PERSONALI | LOGOUT

Conferma di avvio iter

Liter di compilazione del Trilateral Agreement & stato completato

Ai fini dell'attivazione dello stage dovrai attendere che gli altri soggetti coinvolti (azienda, tutor universitario - se previsto - & Ufficio Internazionale) accedano

al portale per confermare l'attivazione del Trilateral Agreement
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vl  CONFIRMATION EMAIL

After completing the activation procedure, you will receive a confirmation email by
wea@unicatt.it, like this one:

Attivazione Trilateral Agreement di Trilateral Agreement activated
wea@unicattit
A
Cc Rel. Int. - Wea
Gentili utenti,
si comunica che il Trilateral Agreement in oggetto & stato attivato.

Si ricorda allo studente di accedere nuovamente al portale Step per completare le sezioni ancora in sospeso individuabili in fondo alla pagina del progetto formativo.

Cordiali Saluti
Stage & Placement

UCSC International

Dear sirs,
the above mentioned Trilateral Agreement has been activated

We kindly remind the student to access to Step platform to complete the missing information that can be found at the bottom of the agreement.

Best regards
Stage & Placement

UCSC International


mailto:wea@unicatt.it
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ALL PARTIES

Once received the confirmation email, you need to wait the trilateral agreement
confirmation by all the involved parties, namely:

The company

The academic tutor (only in case of curricular internship! In case of Traineeship for
graduates and Extra-curricular internships, the department tutor’s confirmation is not
required)



ATOTA TRILATERAL AND
LIABILITY WAVIER

After the internship approval by all the involved parties, you will receive another automatic mail
with two attachments:

* Trilateral Agreement
* Liability Waiver

Trilateral Agreement (Progetto Formativo) e Manleva di 4904178 PROCACCI LUISA / 4904178 PROCACCI LUISA Trilateral Agreement and Liability Waiver

€ Rispondi | % Rispondiatutti | —> Ino

i
- mart
Cc O Rel.Int. - Wea; - secretaria italcamara-escom

ProgettoFormative_ 1067241201704, E.pdf .
[Por R [PoF]

Allegato_ProgettoFormative_106724_1201706 E.pdf
41KB

5% Traduci messaggio in: ltaliano  Non tradurre mai da: Inglese ~ Preferenze di traduzione:

Carola PROCACCI LUISA,

s razies ant
Cordial salut
Stage & Placsment
UGSC International
Dear PROCACCI LUISA,
Please find attached:
1. The Trilateral Agreement - you should print, sign and send it ONLY AFTE your company's tutor
2. The Liability Waiver: you should print and sign the document and send the scanned copy to wea@unicat it

fice will activate your internship; you wil receive an automatic email confiming the activation.

You must send back to wea@unicatt.it the Trilateral Agreement signed (by you and your company

tutor) and the Liability Wavier filled and signed just by the student, at least 5 days before starting
your internship.

Just once Cattolica International receive these documents correctly signed, we can proceed with
the activation of the internship!


mailto:wea@unicatt.it
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Confirmation

Once Cattolica International approves and activates your internship, you will receive other two
emails:
1) A trilateral agreement approval mail

Attivazione Trilateral Agreement di Trilateral Agreement activated
wea@unicatt.it
A O antonellomoltenici@gmail.com;  Bertozzi Filippo (filippo.bertozzi); ) Martina Ciambellotti
Ce Rel. I ea

5% Traduci messaggio in: ltaliano  Non tradurre mai da: Inglese  Preferenze di traduzione

Gentili utent

si comunica che il Trilateral Agreement in oggetto & stato attivato.

i ricorda allo studente di accedere nuovamente al portale Step per completare le sezioni ancora in sospeso individuabili in fondo alla pagina del progetto formativo.

Cordiali Salut
Stage & Placement

UCSC Intemnational

Dear sirs,
the above mentioned Trilateral Agreement has been activated

We kindly remind the student to access to Step platform to complete the missing information that can be found at the bottom of the agreement

Best regards
Stage & Placement

UCSC International

2) An INFORMATION PREDEPARTURE email, including the instructions to download the Safety app

At this point, the internship activation process is complete!
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PASSAGES

Flight detalls
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Once you receive the confirmation email, you can log in again on STeP to:
* Insert your flight details
* Download the insurance documentation
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:agggiggﬁ SCHOLARSHIP REQUEST
Requirements

Once your Trilateral Agreement has been activated, you can request for a scholarship, according to some

relevant requirements:

1) You must have applied for a JOB OFFER posted on the STeP portal, by directly clicking on APPLY’. Hence,

students who obtain an internship opportunity without a direct application to an announce on STeP

CANNOT b
) ==
4obiri=

FLOEMA EAST EUROPE KFT. @

Highlighted Ads TTALY Highlighted Ads ABROAD

A
Internship 1%

cage i smanss g S

2) The internship must be in presence (there is no possibility to obtain a scholarship if your
scholarship traineeship is online or smart working from Italy).

3) The internship must have a minimum duration of 60 days (one month corresponds to 30 days, including
holidays)

4) You must send us the documentation. You could download it from the STeP portal within the due dates (at least
30 days before starting the internship for the pre-departure documents and within 30 days after the internship
finishes for the other others)
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